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प्रस्तावना 
नेऩारको सॊववधानको धाया २१८ रे ददएको अधधकाय प्रमोग गयी lqk'/f;'Gb/L  गाउॉऩाधरकाको गाउॉ 
कामयऩाधरकारे आफ्नो कामय ववबाजनका राधग धभधत २०७४/०३/@@ को धनणयमानसुाय देहामका 
धनमभहरु फनाएको छ । 

१.  सॊक्षऺप्त नाभ य प्रायम्ब् (१) मी धनमभहरुको नाभ “गाउॉ कामयऩाधरका (कामय ववबाजन) 
धनमभावरी, २०७४” यहेको छ । 

 (२) मो धनमभावरी तरुुन्त प्रायम्ब हनुेछ । 

२.  ऩरयबाषा् ववषम वा प्रसॊङ्गरे अको अथय नरागेभा मस धनमभावरीभा्- 

 (क)  “अध्मऺ” बन्नारे गाउॉ कामयऩाधरकाको अध्मऺ सम्झनऩुछय । 

 (ख)  “उऩाध्मऺ” बन्नारे गाउॉ कामयऩाधरकाको उऩाध्मऺ सम्झनऩुछय । 

 (ग)  “कामयऩाधरका” बन्नारे  lqk'/f;'Gb/L  गाउॉ कामयऩाधरका सम्झनऩुछय । 

 (घ)  “कामयकायी अधधकृत” बन्नारे गाउॉऩाधरकाको कामयकायी अधधकृत सम्झनऩुछय । 

 (ङ)  “गाउॉऩाधरका” बन्नारे lqk'/f;'Gb/L गाउॉऩाधरका सम्झनऩुछय । 

(च)  “ववषमगत शाखा” बन्नारे  lqk'/f;'Gb/L  गाउॉ कामयऩाधरका अन्तगयतको ववषमगत 
शाखा, उऩशाखा, कामायरम वा ईकाईराई सम्झनऩुछय । मस शब्दरे सॊववधान 
फभोक्षजभ गाउॉऩाधरकाराई तोवकएको कामयसम्ऩादन गनयका राधग गाउॉ कामयऩाधरका 
अन्तगयत यहने क्षशऺा, स्वास््म, कृवष, वन, ऩशवुवकास जस्ता ववषमऺेत्रगत कामायरम 
वा इकाईराई सभेत सम्झनऩुछय। 

(छ) “वडा सक्षचव” बन्नारे गाउॉऩाधरकाको वडा कामायरमको प्रशासकीम प्रभखुको रुऩभा 
काभकाज गनय तोवकएको वडा सक्षचव सम्झनऩुछय । 

 (ज)  “वडा सधभधत” बन्नारे  lqk'/f;'Gb/L गाउॉऩाधरकाको वडा सधभधत सम्झनऩुछय । 

(झ)  “सदस्म” बन्नारे गाउॉ कामयऩाधरकाको सदस्म सम्झनऩुछय । जो शब्दरे गाउॉ 
कामयऩाधरकाको अध्मऺ, उऩाध्मऺ य वडा अध्मऺ सभेतराई जनाउनेछ । 



 

 (ञ)  “सबा” बन्नारे  lqk'/f;'Gb/L गाउॉऩाधरकाको गाउॉ सबाराई सम्झनऩुछय । 

३.  कामय सम्ऩादन् (१) गाउॉ कामयऩाधरकाको कामय सम्ऩादन गाउॉ कामयऩाधरकाको कामायरम, 
वडा कामायरम एवॊ ववषमगत शाखाफाट हनुेछ । 

 (२) गाउॉ कामयऩाधरका अन्तगयत यहने ववषमगत शाखा वा कामायरम वा उऩशाखा वा इकाई 
वा केन्रहरुको वववयण अनसूुची -१ भा उल्रेख बए फभोक्षजभ हनुेछ । 

 (३) उऩधनमभ (२) फभोक्षजभका ववषमगत शाखाहरु य धतनीहरुको कामय वववयण गाउॉ 
कामयऩाधरकारे स्वीकृत गये फभोक्षजभ हनुेछ । 

४.  कामय ववबाजन् (१) गाउॉ कामयऩाधरकाको कामायरम य ववषमगत शाखाफाट सम्ऩादन हनुे कामय 
अनसूुची -२ फभोक्षजभ हनुेछ । 

 (२) गाउॉ कामयऩाधरकारे उऩधनमभ (१) फभोक्षजभको ववषमगत शाखाको काभभा आवश्मकता 
अनसुाय हेयपेय वा थऩघट गनय सक्नेछ । 

 (३) वडा सधभधतफाट सम्ऩादन हनुे कामयको अनसूुची -३ फभोक्षजभ हनुेछ । 

 (४) अध्मऺ, उऩाध्मऺ, वडा अध्मऺ य सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय अनसूुची -४ 
फभोक्षजभ हनुेछ । 

 (५) अध्मऺरे ववषमगत ऺेत्रको कामयको राधग कामयऩाधरकाको कुनै सदस्मराई धनजरे गने 
कामयको ऺेत्राधधकाय सभेत तोकी क्षजम्भेवायी ददन सक्नेछ । 

 (६) कामयऩाधरकारे आफ्नो कामयसम्ऩादनका राधग अनसूुची-५ फभोक्षजभको ववषमगत सधभधत 
गठन गयी कुनै सदस्मको सॊमोजकत्वभा त्मस्तो सधभधतको कामयऺ ेत्र तोकी क्षजम्भेवायी ददन 
सक्नेछ । 

५. क्षजम्भेवायी तथा उत्तयदावमत्व् (१) गाउॉ कामयऩाधरकाफाट सम्ऩादन बएका काभका राधग 
अध्मऺ तथा सदस्महरु साभवुहक रुऩभा गाउॉ सबाप्रधत उत्तयदामी हनुेछन ्। 

 (२) गाउॉ कामयऩाधरकाका सदस्महरु आपूराई तोवकएको कामयका राधग व्मक्षिगत रुऩभा 
कामयऩाधरका तथा अध्मऺप्रधत उत्तयदामी हनुेछन ्। 

 (३) धफषमगत सधभधतफाट सम्ऩादन हनु ेकाभका राधग सधभधतका सॊमोजक तथा सदस्महरु 
साभूवहक रुऩभा कामयऩाधरकाप्रधत उत्तयदामी हनुेछन ्। 



 

 (४) वडा अध्मऺ आपूरे गने काभका राधग कामयऩाधरका, अध्मऺ तथा वडा सधभधतप्रधत य 
वडा सधभधतफाट गरयने काभका राधग साभूवहक रुऩभा कामयऩाधरका य सबाप्रधत उत्तयदामी 
हनुेछ । 

६.  अधधकाय प्रत्मामोजन् (१) गाउॉ कामयऩाधरकारे आपूराई प्राप्त अधधकायभध्मे केही अधधकाय 
अध्मऺ, उऩाध्मऺ, वडाअध्मऺ, सदस्म तथा भातहतका सधभधत, उऩसधभधत वा कामयकायी 
अधधकृतराई प्रत्मामोजन गने सक्नेछ । 

 (२) अध्मऺरे आपूराई प्राप्त अधधकायभध्मे केही अधधकाय कुनै सदस्म वा कामयकायी 
अधधकृतराई प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ । 

 (३) वडा सधभधत वा वडा अध्मऺरे आपूराई प्राप्त अधधकायभध्मे केही अधधकाय वडा 
सधभधतका कुनै सदस्म वा वडा सक्षचवराई प्रत्मामोजन गनय सक्नेछ । 

७.  थऩघट, हेयपेय वा  सॊशोधन् (१) कामयऩाधरकारे मस धनमभावरीराई आवश्मकता अनसुाय 
थऩघट वा हेयपेय वा सॊशोधन  गनय सक्नेछ । 

 (२) कामयऩाधरकारे उऩधनमभ (१) फभोक्षजभ अनसूुचीभा थऩघट वा हेयपेय वा सॊशोधन 
गयेको ववषमको सूचना सवयसाधायणको जानकायीको राधग प्रकाशन गनुय ऩनेछ । 

८.  फाधा अड्काउ पुकाऊ् मो धनमभ कामायन्वमनको सम्फन्धभा कुनै फाधा अड्काउ ऩयेभा मस 
धनमभावरीको बावनाको प्रधतकुर नहनुे गयी कामयऩाधरकारे त्मस्तो फाधा अड्काउ पुकाउन 
आवश्मक व्मवस्था गने सक्नेछ । 

९.  मसै धनमभ बए गयेको भाधनने्  मो धनमभावरी स्वीकृधत हनुऩूुवय गाउॉ कामयऩाधरकाफाट सम्ऩादन 
बएका कामयहरु मसै धनमभावरी अनरुुऩ बए गयेको भाधननेछ । 

  



 

अनसूुची -१ 

(धनमभ ३ को उऩधनमभ (२) सॉग सम्फक्षन्धत) 

गाउॉ कामयऩाधरकाभा यहन ेववषमगत शाखा (शाखा, कामायरम, उऩशाखा, इकाई) को वववयण 

(गाउॉ कामयऩाधरकाको आफ्नो याजश्वको ऺभता, खचयको आवश्मकता, सेवा उऩरब्ध गयाउन ु ऩने 
जनसङ्ख्मा तथा ववकासका भू्म भू्म प्राथधभकता अनरुुऩ सॊगठन तथा व्मवस्थाऩन सबेऺणका 
आधायभा ववषमगत शाखा तथा कामायरम, उऩशाखा वा इकाई धनधाययण गनय सक्नेछन ्।जनशक्षिको 
उऩरब्धता तथा प्रशासधनक खचयराई ध्मान ददई एउटा ववषमगत शाखा अन्तगयतको कुनै कामायरम, 
उऩशाखा वा इकाईरे धभल्दो अन्म ववषमऺेत्रको कामयसभेत सम्ऩादन गने सक्नेछ ।) 

१. साभान्म प्रशासन शाखा 
(क) स्थानीम सेवा तथा जनशक्षि ववकास उऩशाखा 
(ख) सावयजधनक खयीद तथा सम्ऩक्षत्त व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
(ग) स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्ध य सभन्वम तथा वडासॉगको सभन्वम उऩशाखा 
(घ) नगय प्रहयी व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
(ङ) न्माम, कानून तथा भानव अधधकाय प्रवर्द्यन उऩशाखा 
(च) सूचना तथा सञ्चाय प्रववधध ववकास तथा ववस्ताय य एप.एभ. सञ्चारन उऩशाखा 
(छ) फजाय अनगुभन, गणुस्तय, नाऩतौर, खाद्य सयुऺा य उऩबोिा वहत सॊयऺण उऩशाखा 
(ज) फैठक तथा ववधामन उऩशाखा 
(झ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण उऩशाखा 
(ञ) ववदा, उत्सव, उदॊ, जात्रा, ऩवय, उऩाधध तथा ववबषुण इकाई 

२. याजश्व तथा आधथयक प्रशासन शाखा 
(क) याजश्व नीधत तथा प्रशासन उऩशाखा 
(ख) आधथयक प्रशासन उऩशाखा 

३. ऩूवायधाय ववकास तथा बवन धनमभन शाखा 
(क) सडक तथा मातामात व्मवस्था उऩशाखा 
(ख) बवन तथा बवन सॊवहता एवॊ धनभायण इजाजत (धडजाइन सभेत) उऩशाखा 
(ग) जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय, ब-ूउऩमोग तथा वस्ती ववकास उऩशाखा 

 जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय इकाई 

 वस्ती ववकास इकाई 

(घ) जरववद्यतु, ऊजाय य सडक वक्षत्त तथा धसॊचाई उऩशाखा 
 जरववद्यतु, ऊजाय य सडक वक्षत्त इकाई 



 

 धसॊचाई तथा जरउत्ऩन्न प्रकोऩ धनमन्त्रण इकाई 

(ङ) वातावयण, ऩमायवयण एवॊ जराधायऺेत्र सॊयऺण तथा पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन उऩशाखा 
(च) ववऩद् व्मवस्थाऩन (फारुणमन्त्र, एम्फरेुन्स तथा मन्त्र उऩकयण ऩरयचारन सभेत) 

उऩशाखा 
(छ) सावयजधनक धनजी साझेदायी इकाई 

४. आधथयक ववकास शाखा 
(क) कृवष, ऩशऩुन्छी तथा सहकायी कामायरम 

(ख) वन तथा ब-ूसॊयऺण कामायरम 

(ग) उद्योग तथा उद्यभशीरता ववकास उऩशाखा 
(घ) योजगाय प्रवर्द्यन तथा गरयफी न्मूधनकयण उऩशाखा 

५. साभाक्षजक ववकास शाखा 
(क) आधायबतू तथा भाध्मधभक क्षशऺा कामायरम 

(ख) खेरकूद तथा अधतरयि विमाकराऩ इकाई 

(ग) आधायबतू स्वास््म तथा सयसपाई कामायरम 

(घ) खानेऩानी व्मवस्थाऩन कामायरम 

(ङ) रैवङ्गक सभानता तथा साभाक्षजक सयुऺा उऩशाखा 
 रैवङ्गक सभानता इकाई 

 फारफाधरका, वकशोय वकशोयी तथा मवुा इकाई 

 अऩाङ्गता बएका व्मक्षि तथा ज्मेष्ठ नागरयक इकाई 

(च) गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारन, सभन्वम तथा धनमभन इकाई 

(छ) साभाक्षजक सयुऺा कामयिभ तथा व्मक्षिगत घटना दताय इकाई 

(ज) सॊस्कृधत, सम्ऩदा, रधरतकरा तथा ऩमयटन प्रवर्द्यन इकाई 

६. मोजना, अनगुभन तथा त्माङ्क शाखा 
(क) मोजना, कामयमोजना तजुयभा तथा उऩबोिा सधभधत ऩरयचारन इकाई 

(ख) अनगुभन तथा भूल्माङ्कन इकाई 

(ग) त्माङ्क व्मवस्थाऩन इकाई 

  



 

अनसूुची -२ 

(धनमभ ४ को उऩधनमभ (१) सॉग सम्फक्षन्धत) 
ववषमगत शाखाको कामय ववबाजन 

१. साभान्म प्रशासन शाखा 
(क) स्थानीम सेवा तथा जनशक्षि ववकास 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीधत, भाऩदण्ड, सेवा शतय, मोजना, कामायन्वमन य 
धनमभन 

 सॊववधानको धाया ३०२ फभोक्षजभ सभामोजन बई आउने कभयचायीको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामय 
 गाउॉऩाधरकाको सॊगठन ववकास, सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्दी धनधाययण, जनशक्षि 

व्मवस्थाऩन य वकृ्षत्त ववकास 

 स्थानीम सेवाको व्मवस्थाऩनभा सूचना तथा सञ्चाय प्रववधधको उऩमोग, प्रवर्द्यन य धनमभन 

 भानव सॊशाधन ववकासका राधग अल्ऩकारीन तथा दीघयकारीन मोजना तजुयभा 
 गाउॉऩाधरकाभा सावयजधनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदॊ आददको व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम शाक्षन्त सधभधत सम्फन्धी कामयहरु 

(ख) सावयजधनक खयीद तथा सम्ऩक्षत्त व्मवस्थाऩन 

 गाउॉऩाधरकाको राधग सावयजधनक खयीद तथा अन्म फन्दोफस्तीका साभान सम्फन्धी ववषम 

 गाउॉऩाधरकाधबत्रको सावयजधनक तथा सयकायी सम्ऩक्षत्त, साभूदावमक सम्ऩक्षत्त, बवन, सडक, 
ऩसर, व्मवसाम, ऩूवायधाय, उद्योग, खानी तथा खधनज, वनको वववयण सवहतको 
अद्यावधधक अधबरेख 

 गाउॉऩाधरकाको स्वाधभत्वभा यहेको सम्ऩक्षत्तको अद्यावधधक अधबरेख 

 गाउॉऩाधरकाक्षस्थत सयकायी सम्ऩक्षत्तको एवककृत वववयण 

(ग) स्थानीम तह, प्रदेश य सॊघसॉगको सम्फन्ध य सभन्वम तथा वडासॉगको सभन्वम 

 सॊघ तथा प्रदेश तहभा सॊववधान तथा कानून फभोक्षजभको सहबाधगता तथा प्रधतधनधधत्व 

 क्षजल्रा सभन्वम सधभधतसॉगको सभन्वम 

 वडा तहसॉगको सम्ऩकय  य सभन्वम 

 ऩत्राचाय, सबा, सभायोह, क्षशष्टाचाय 

(घ) नगय प्रहयी व्मवस्थाऩन 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानूनको अधीनभा यही नगय प्रहयीको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन नीधत, 
कानून, भाऩदण्ड, कामायन्वमन य धनमभन 

 नगय प्रहयीभापय त देहामका कामय सम्ऩादन गने, 
o नीधत, कानून, भाऩदण्ड, धनणयमहरु कामायन्वमनभा सहमोग, 



 

o सम्ऩक्षत्तको सॊयऺण, 
o गाउॉऩाधरकाभा हनुे सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जात्रा चाडऩवयको व्मवस्थाऩनभा 

सहमोग, 
o स्थानीम फजाय तथा ऩावकय ङ्ग स्थरको व्मवस्थाऩनभा सहमोग, 
o नगय प्रहयी सम्फन्धी कामयऩाधरकारे तोके फभोक्षजभका नीधत, मोजना, कामयिभ 

कामायन्वमन, 
o गाउॉ वस्ती सयसपाई सम्फन्धी भाऩदण्डको कामायन्वमन य कसयु उऩय छानववन य 

अनसुन्धान, 
o स्थानीम न्मावमक सधभधतरे गयेका आदेश, पैसरा कामायन्वमनभा सहमोग, 
o कामायरम ऩरयसय, सम्ऩदा, सावयजधनक, ऐरानी, ऩधतय जग्गा, सावयजधनक बवन तथा 

बौधतक ऩूवायधायको सॊयऺण य सयुऺा, 
o ववऩद् व्मवस्थाऩनभा सहमोग, 
o अऩयाध योकथाभ तथा अनसुन्धानभा सहमोग, 
o पुटऩाथ व्मवस्थाऩन, 
o धनभायण धनमभन, 
o गणुस्तय धनमन्त्रण 

 नगय प्रहयी सम्फन्धी अन्म कामय । 

(ङ) न्मावमक सधभधतको सक्षचवारम, न्माम, कानून, भानव अधधकाय प्रवर्द्यन तथा भेरधभराऩ य 
भध्मस्थता, धनणयम तथा पैसरा कामायन्वमन 

 न्मावमक सधभधतको सक्षचवारम सम्फन्धी कामय 
 न्माम तथा कानूनी याज्मको ऩरयऩारना 
 भानव अधधकायको सॊयऺण तथा प्रवर्द्यन 

 व्मक्षि य सभदुामवीच भेरधभराऩ य भध्मस्थताको व्मवस्थाऩन 

 न्मावमक धनणयम तथा पैसरा कामायन्वमन 

(च) सूचना तथा सञ्चाय प्रववधध ववकास तथा ववस्ताय य एप.एभ. सञ्चारन 

 आफ्नो ऺेत्रधबत्र इन्टयनेट सेवा, टेधरसेन्टय, केफरु तथा तायधफहीन टेधरधबजनको 
प्रसायणको अनभुधत, नवीकयण य धनमभन 

 एक सम वाटसम्भको एप.एभ. येधडमो सञ्चारन अनभुधत, नवीकयण य धनमभन 

 आफ्नो ऺेत्रधबत्र ऩत्रऩधत्रकाको प्रकाशन अनभुधत, अधबरेख तथा धनमन्त्रण 

 अधबरेख व्मवस्थाऩनभा नवीनतभ सूचना प्रववधधको प्रमोग 

 सूचना तथा सञ्चाय प्रववधधभा सवयसाधायण जनताको सहज य सयर ऩहुॉच तथा सूचना 
प्रववधधको ववकास य ववस्ताय सम्फन्धी कामयिभ तजुयभा य कामायन्वमन 



 

 वैऻाधनक अध्ममन, अनसुन्धान य प्रववधध ववकासभा रगानी 
 सूचना तथा सञ्चाय प्रववधधभा आधारयत त्माङ्क व्मवस्थाऩन 

(छ) फजाय अनगुभन, गणुस्तय, नाऩतौर, खाद्य सयुऺा य उऩबोिा वहत सॊयऺण 

 स्थानीम ब्माऩाय, वाक्षणज्म, वस्तकुो भाग, आऩूधतय व्मवस्थाऩन तथा अनगुभन 

 फजाय तथा हाट फजाय व्मवस्थाऩन 

 उऩबोिा अधधकाय तथा वहत सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्वमन य धनमभन 

 स्थानीम वस्तहुरुको उत्ऩादन, आऩूधतय तथा धनकासी प्रऺेऩण, भूल्म धनधाययण य अनगुभन 

 स्थानीम ब्माऩाय य वाक्षणज्म सम्फन्धी ऩूवायधाय धनभायण 

 स्थानीम वस्त ुय सेवा व्माऩायको भूल्म तथा गणुस्तयको अनगुभन य धनमभन 

 उऩबोिा सचेतना, रक्षऺत उऩबोिाको रगत व्मवस्थाऩन य स्थानीम वस्त ुतथा सेवाको 
गणुस्तय ऩयीऺण 

 खाद्य ऩदाथयको गणुस्तय धनमन्त्रण 

 खानेऩानीको गणुस्तय धनमन्त्रण 

 स्थानीम व्माऩाय प्रवर्द्यन सहजीकयण य धनमभन 

 स्थानीम वौवर्द्क सम्ऩक्षत्तको सॊयऺण, प्रवर्द्यन य अधबरेखाङ्कन 

(ज) फैठक तथा ववधामन 

 कामयऩाधरका तथा सबाको फैठक व्मवस्थाऩन 

 कामयऩाधरकाको धनणयमहरुको ववद्यतुीम भाध्मभफाट अधबरेखीकयण तथा प्रकाशन 

 कामयऩाधरका तथा सबाभा ऩेश गनुयऩने ववधबन ् नीधत, धनमभ तथा कानूनको भस्मौदाभा 
सॊमोजन 

 कामयऩाधरकाका ववधबन्न सधभधत, उऩसधभधत, कामयदरको फैठक व्मवस्थाऩन 

 नीधत, कानूनको प्रभाक्षणक प्रधतको सॊयऺण, प्रकाशनका राधग सभन्वम 

 ववधामन सम्फन्धी अन्म कामय 
(झ) आन्तरयक रेखाऩयीऺण 

 आन्तरयक तथा ऩूवय रेखाऩयीऺण 

 रेखाऩयीऺण वववयण (फेरुजकुो रगत सभेत) को अधबरेख व्मवस्थाऩन 

 अक्षन्तभ रेखाऩयीऺण कामयभा सहमोग, सभन्वम य सहजीकयण 

 रेखाऩारनसम्फन्धी ऺभता ववकास कामय 
(ञ) ववदा, उत्सव, उदॊ, जात्रा, ऩवय, उऩाधध, ववबषूण, आदी । 

 स्थानीम चाडऩवय, सावयजधनक ववदा, उत्सव, जात्रा, उदॊ आदीको व्मवस्थाऩन 

 उऩाधध तथा ववबषूण सम्फन्धी धसपारयश, अधबरेख़ 
२. याजश्व तथा आधथयक प्रशासन शाखा 



 

(क) याजश्व नीधत तथा प्रशासन 

 याजश्व सम्फन्धी नीधत, कानून तजूयभा, कामायन्वमन य धनमभन (याजश्व चहुावट धनमन्त्रण 
सभेत) 

 सम्ऩक्षत्त कय, घयफहार कय,  घय जग्गा यक्षजषे्डशन शलु्क, सवायी साधन कय, सेवा शलु्क 
दस्तयु, ऩमयटन शलु्क, ववऻाऩन कय, व्मवसाम कय, बधूभकय (भारऩोत), दण्ड जरयवाना, 
भनोयञ्जन कय, फहारधफटौयी कय, घयजग्गा कय, भतृ वा भारयएको जीवजन्तकुो हाड, 
धसॊङ्ग, प्वाख, छाराभा कय, प्राकृधतक स्रोत साधन, व्मवसावमक कय सम्फन्धी नीधत, 
कानून, भाऩदण्ड, कामायन्वमन, फाॉडपाॉड, सॊकरन य धनमभन, अन्म आम व्मवस्थाऩन 

 सावयजधनक खचय तथा प्राकृधतक स्रोतफाट प्राप्त हनुे योमल्टी सम्फन्धी नीधत, कानून, 
भाऩदण्ड तथा धनमभन य सोको सॊकरन तथा फाॉडपाॉड 

 आफ्नो ऺेत्रधबत्र याजश्वका दय अन्म शलु्क धनधाययण, सॊघीम य प्रदेश कानून फभोक्षजभ 
प्राकृधतक स्रोत साधन य सेवा शलु्क जस्ता योमल्टी सॊकरन, सभन्वम य धनमभन 

 भारऩोत सॊकरन 

 कानून फभोक्षजभ ढुङ्गा, धगट्टी, फारवुा, भाटो, ननु, स्रेट, पामय क्रेजस्ता खानी खधनज 
ऩदाथयको सवेऺण, अन्वेषण, उत्खनन य सो सम्फन्धी योमल्टी सङ्करन 

 टे्रवकङ, कामावकङ्ग, क्मानोधनङ्ग, फञ्जी जक्षम्ऩङ्ग, क्षजऩ फ्रामय,  र् माक्षफ्टङ्ग शलु्क 

 साभदुावमक वनको सञ्चारन य व्मवस्थाऩनफाट प्राप्त योमल्टी सङ्करन 

 प्राकृधतक स्रोतको उऩमोग सम्फन्धी नीधत धनधाययण य कामायन्वमन तथा प्रदेश य सॊघीम 
भाऩदण्ड ऩारना 

 प्रचधरत कानून फभोक्षजभ दण्ड जरयवाना 
 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असरु उऩय 

 कयदाता क्षशऺा तथा कयदाता वववयण अद्यावधधक 

 ववत्तीम स्रोत साधनको सभताभूरक फाॉडपाॉड 

 आधथयक साधनको भहत्तभ उऩमोग तथा ऩरयचारन 

 याजश्व ऩयाभशय सधभधत सम्फन्धी ववषम 

 स्थानीम याजश्व प्रवर्द्यनका राधग प्रोत्साहन 

 याजश्वको सम्बाव्मता अध्ममन 

 याजश्व सूचना तथा त्माङ्कको आदान प्रदान 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानून फभोक्षजभ फजेट घाटाऩूधतयको स्रोत व्मवस्था 
(ख) आधथयक प्रशासन 

 आधथयक (कामयववधध) नीधत, कानून, भाऩदण्ड, कामायन्वमन य धनमभन, आधथयक प्रशासन य 
व्मवस्थाऩन 



 

 फजेट सीभा धनधाययण, फजेट तजूयभा, कामायन्वमन य धनमभन 

 सक्षञ्चत कोष तथा आकक्षस्भक कोषको व्मवस्थाऩन 

 रगानी य राबाॊशको व्मवस्थाऩन 

 रेखा व्मवस्थाऩन, खचय, याजश्व, धयौटी, कामयसञ्चारन कोष तथा अन्म सयकायी कोष तथा 
सम्ऩक्षत्तको एवककृत वववयण 

 सभवष्टगत आधथयक अवस्थाको ववश्लषेण 

 ऋण तथा अनदुानको व्मवस्थाऩन य धनमभन 

 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा धनजी) य ववत्तीम व्मवस्थाऩन 

 कायोफायको रेखाङ्कन, धनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन 

 याजश्व तथा व्ममको अनभुान 

 फेरुजू पर्छ्यौट 

 आधथयक प्रशासन य व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म ववषम 

३. ऩूवायधाय ववकास तथा बवन धनमभन शाखा 
(क) सडक तथा मातामात व्मवस्था 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृषी सडक तथा मातामात सम्फन्धी नीधत, कानून, 
भाऩदण्ड तथा धनमभन 

 स्थानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृषी सडक, झोरङु्गे ऩरु, ऩरेुसा य तटफन्धन 
सम्फन्धी गरुुमोजनाको तजुयभा, कामायन्वमन य स्तयोन्नधतका आमोजनाको ऩवहचान, 
अध्ममन, कामायन्वमन, भभयत, सम्बाय  

 मातामात सयुऺा व्मवस्थाऩन य धनमभन 

 ट्याक्सी सेवा अनभुती, व्मवस्थाऩन य धनमभन 

 वातावयणभैत्री, जरवाम ु ऩरयवतयन अनकूुरन, अऩाङ्गता य रैवङ्गकभैत्री मातामात 
प्रणारीको प्रवर्द्यन 

 आधायबतू मातामात सम्फन्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्वम 

 मातामात ऺेत्रभा रगानी अधबववृर्द् 

 मातामात सवुवधाभा नागरयककोक सयर, सहज य सभान ऩहुॉच 

 मातामात ऺेत्रभा वातावयणभैत्री प्रववधधराई प्रोत्साहन 

 धनजी मातामात धनमभन व्मवस्थाऩन 

(ख) बवन  तथा बवन सॊवहता एवॊ धनभायण इजाजत (धडजाइन सभेत) 

 बवन सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी मोजना तजुयभा, आमोजना 
ऩवहचान, अध्ममन, कामायन्वमन य धनमभन 

 यावष्डम बवन सॊवहता तथा भाऩदण्ड फभोक्षजभ बवन धनभायण अनभुधत य धनमभन 



 

 बवन धनभायण इजाजत, बवन सॊवहता कामायन्वमन 

 बवन धनभायणको नक्सा स्वीकृधत, सॊशोधन, धनमभन 

 ऩयुातत्व, प्राचीन स्भायक य सॊग्रहारम सॊयऺण, सम्फर्द्यन य ऩनु्धनभायण 

 सयकायी बवन, ववद्यारम, साभूदावमक बवन, सबागहृ तथा अन्म सावयजधनक बवन 
तथा सॊयचना धनभायण य भभयत सॊबाय 

(ग) जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय, ब-ूउऩमोग तथा वस्ती ववकास 

जग्गा नाऩी तथा नक्सा, घयजग्गा धनी ऩूजाय 
 प्रादेक्षशक भाऩदण्ड फभोक्षजभ घयजग्गा धनी दताय प्रभाणऩूजाय ववतयण तथा रगत 

व्मवस्थाऩन 

 बधूभको वगॉकयण अनसुायको रगत 

 जग्गाको वकत्ताकाट य बधूभ रगत (नक्सा, से्रस्ता) धनभायण य सॊयऺण 

 सयकायी प्रमोजनको राधग जग्गा प्राधप्त, भआुब्जा धनधाययण तथा ववतयणभा सभन्वम 
य सहजीकयण 

 जग्गा वववाद सभाधानभा भेरधभराऩ य भध्मस्थता 
 ववश्व सम्ऩदा सूचीभा ऩयेका स्भायक य ऩयुाताक्षत्वक भहत्व रगामत वन, सीभसाय 

ऺेत्र, तटवतॉ ऺेत्रका जग्गा सम्फन्धी रगत 

वस्ती ववकास 

 शहयीकयण, वस्ती ववकास सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड तथा सो सम्फन्धी 
मोजना तजुयभा, आमोजना ऩवहचान, अध्ममन, कामायन्वमन य धनमभन 

 आधायबतू आवासका मोजना तजुयभा य कामायन्वमन 

 गाउॉऩाधरकाभा अव्मवक्षस्थत फसोफास व्मवस्थाऩन कामयिभको तजुयभा य 
कामायन्वमन 

 आधायबतू फसोफास सम्फन्धभा प्रदेश सयकायसॉग सभन्वम 

 मोजनावर्द् य व्मवक्षस्थत वस्ती ववकासका कामयिभको तजुयभा कामायन्वमन 

 एवककृत वस्ती ववकासका राधग जग्गाको एवककयण तथा जग्गा ववकास य 
व्मवस्थाऩन 

 सॊघीम तथा प्रदेश कानूनो अधीनभा यही आफ्नो ऺते्रको ब-ूउऩमोग नीधत, मोजना, 
कामयिभ तजुयभा य कामायन्वमन 

 सॊघीम तथा प्रदेशको भाऩदण्डको अधीनभा यही व्मवक्षस्थत वस्ती ववकासका 
कामयिभको तजुयभा य कामायन्वमन 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोक्षजभ स्थानीम तहभा सकुुम्वासी ऩवहचान य अधबरेख 
व्मवस्था 



 

 स्थानीम स्तयभा सकुम्वासी सम्फन्धी जीववकोऩाजयन य फसोफास व्मवस्था 
 एवककृत वस्ती ववकासका राधग जग्गाको एवककयण तथा जग्गा ववकास य 

व्मवस्थाऩन । 

(घ) जरववद्यतु, ऊजाय, सडक वक्षत्त य धसॊचाई 

जरववद्यतु, ऊजाय य सडक वक्षत्त 

 साना जरववद्यतु आमोजना, नवीकयणीम ऊजाय तथा वैकक्षल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी 
नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य धनमभन 

 वैकक्षल्ऩक ऊजाय सम्फन्धी प्रववधध ववकास य हस्तान्तयण, ऺभता अधबववृर्द् प्रवर्द्यन 

 ववद्यतु ववतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य धनमभन 

 जनसहबाधगताभा आधारयत स्वदेशी रगानीराई प्राथधभकता दददैं जरस्रोतको 
फहउुऩमोगी ववकास कामयिभको तजुयभा य कामायन्वमन 

 स्थानीम ववद्यतु ववतयण प्रणारी य सेवाको व्मवस्थाऩन, सञ्चारन य धनमभन 

 सडक वत्तीको व्मवस्था 
धसॊचाई तथा जरउत्ऩन्न प्रकोऩ धनमन्त्रण 

 धसॊचाई सम्फन्धी धनधत, कानून, भाऩदण्ड धनधाययण य धनमभन 

 धसॊचाई सम्फन्धी गरुुमोजनानको तजुयभा, कामायन्वमन य स्तयोन्नधतका आमोजनाको 
ऩवहचान, अध्ममन, कामायन्वमन, भभयत, सम्बाय य धनमभन 

 स्थानीम साना, सतह तथा बधूभगत धसॊचाई प्रणारीको सञ्चारन धनभायण, सधुाय, 
 भभयत सम्बाय तथा सेवा शलु्कको धनधाययण य सङ्करन व्मवस्थाऩन 

 जरउत्ऩन्न प्रकोऩ धनमन्त्रण सम्फन्धी  

 स्थानीम तटफन्ध, नदी धनमन्त्रण तथा नदी व्मवस्थाऩन य धनमभन 

 साना जरउऩमोग सम्फन्धी आमोजना तजुयभा, कामायन्वमन य अनगुभन । 

(ङ) वातावयण, ऩमायमवयण एवॊ जराधाय ऺेत्र सॊयऺण तथा पोहोयभैरा व्मवस्थाऩन 

 स्वच्छ तथा स्वस्थ वातावयण य जराधाय तथा वन्मजन्तकुो सॊयऺण व्मवस्थाऩन 
सम्फन्धी नीधत, कानून, कामयिभ तजुयभा, कामायन्वमन य धनमभन 

 वृऺ ायोऩण तथा हरयमारी तथा हरयत ऺेत्रको प्रवर्द्यन 

 पोहोयभैरा सङ्करन, ऩनु्उऩमोग, प्रशोधन, ववसजयन य सोको सेवा शलु्क धनधाययण 
य धनमभन 

 सयसपाई तथा स्वास्थजन्म पोहोयभैराको व्मवस्थाऩन 

 वाम ुतथा ध्वनीको प्रदषुण धनमन्त्रण 

 हाधनकायण ऩदाथयहयजको धनमभन तथा धनमन्त्रण 

 सावयजधनक शौचारमर व्मवस्थाऩन 



 

 वातावयणीम जोक्षखभ न्मूधनकयण 

 न्मून कावयनभखुी तथा वातावयणभैत्री ववकास अवरम्फन 

 वातावयण सॊयऺण ऺेत्र धनधाययण य व्मवस्थाऩन 

 ऩानी भहुानको सॊयऺण 

 ऩवहयो धनमन्त्रण 

 जरवाम ुऩरयवतयन अनकूुरन कामयिभ 

(च) ववऩद् व्मवस्थाऩन, वारूण मन्त्र, एम्फरेुन्स 

 ववऩद् व्मवस्थाऩन सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड तथा स्थानीम स्तयका 
आमोजनाको कामायन्वमन य धनमभन 

 ववऩद् ऩूवयतमायी तथा प्रधतकामय मोजना, जोक्षखभ न्मूधनकयण कामयमोजना 
 ववऩद् ऩूवयतमायी, खोज तथा उद्वाय, याहत साभाग्रीको ऩूवय बण्डायण, ववतयण य 

सभन्वम 

 ववऩद् जोक्षखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा वस्तीहरुको ऩवहचान य स्थानान्तयण 

 ववऩद् व्मवस्थाऩनभा सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सभूदाम, सॊघ सॊस्था, धनजी ऺेत्रसॉगको 
सहमोग, सभन्वम य सहकामय 

 ववऩद् कोषको स्थाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩरयचारन 

 ववऩद् ऩश्चात स्थानीम स्तयको ऩनुस्थायऩना य ऩनुधनयभायण 

 ववऩद् सम्फन्धी त्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धान 

 प्राकृधतक प्रकोऩको योकथाभ य ऩूवयतमायी 
 ववऩद् जोक्षखभ न्मूधनकयणको राधग ऩूवय सूचना प्रणारी सम्फन्धी कामयिभको 

तजुयभा य कामायन्वमन 

 वारूण मन्त्र तथा एम्फरेुन्सको सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम आऩत ्कारीन कामयसञ्चारन प्रणारी 
(छ) सावयजधनक धनजी साझेदायी 

 स्थानीम सावयजधनक-धनजी साझेदायी सम्फन्धी स्थानीम नीधत, मोजना धनभायण 

 स्थानीम सावयजधनक-धनजी साझेदायीका आमोजना छनौट तथा कामायन्वमन 

 स्थानीम ववकासभा धनजी ऺेत्रको प्रवर्द्यन 

४. आधथयक ववकास शाखा 
(क) कृवष, ऩशऩुन्छी तथा सहकायी 

कृवष 

 कृवष, कृवष प्रसाय, कृवष उत्ऩादन व्मवस्थाऩन सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, 
भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य धनमभन 



 

 कृवष फजाय सूचना, कृवष फजाय तथा हाटफजायको ऩूवायधाय धनभायण, साना धसॊचाई 
धनभायण, ताधरभ, प्रववधध प्रसाय, प्राववधधक टेवा, कृवष साभाग्री आऩूधतय य कृषक 
ऺभता ववकास कामयिभको सञ्चारन 

 कृवषजन्म प्राकृधतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको धनमन्त्रण 

 कृवष वातावयण सॊयऺण तथा जैववक ववववधताको सॊयऺण य प्रवर्द्यन 

 कृवष प्रसाय तथा जनशक्षिको प्रऺेऩण, व्मवस्थाऩन य ऩरयचारन 

 उच्च भूल्ममिु कृवषजन्म वस्तकुो प्रवर्द्यन, ववकास तथा फजायीकयण 

 कृवषसम्फन्धी वीभा य कजाय सहजीकयण 

 शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन 

 कृषकहरुको ऺभता अधबववृर्द्, प्राववधधक सेवा, टेवा, सीऩ ववकास य शशक्षिकयण 

 कृवष धफउ धफजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषधधहरुको आऩूधतय, उऩमोग य 
धनमभन 

 कृषक सभूह, कृवष सहकायी य कृवष सम्फन्धी स्थानीम सॊघ सॊस्थाहरुको सभन्वम, 
व्मवस्थाऩन य धनमभन 

 कृवष सम्फन्धी प्रववधधको सॊयऺण य हस्तान्तयण 

 कृवष त्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी तथा कृवष सम्फन्धी सूचनाको प्रचाय 
प्रसाय  

 कृवष स्रोत केन्रको स्थाऩना य व्मवस्थाऩन 

ऩशऩुन्छी 
 ऩशऩुारन य ऩश ु स्वास््म सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 

कामायन्वमन य धनमभन 

 ऩशऩुन्छी फजाय सूचना, हाटफजायको ऩूवायधाय धनभायण, ताधरभ, प्राववधधक टेवा, 
कृषक ऺभता ववकास कामयिभको सञ्चारन य धनमभन 

 ऩशऩुन्छीजन्म प्राकृधतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको धनमन्त्रण 

 ऩशऩुन्छी क्षचवकत्सा सेवाको व्मवस्थाऩन 

 ऩशनुश्ल सधुाय ऩद्दधत ववकास य व्मवस्थाऩन 

 ऩशऩुन्छी सम्फन्धी वीभा य कजाय सहजीकयण 

 स्थानीम चयन तथा खकय  ववकास य व्मवस्थाऩन 

 ऩश ुआहायको गणुस्तय धनमभन 

 स्थानीम स्तयभा ऩशऩुन्छी सम्फन्धी त्माङ्कको व्मवस्थाऩन य सूचना प्रणारी 
 ऩश ुफधशारा य शीत बण्डायणको व्मवस्थाऩन य धनमभन 

 ऩशऩुारन तथा ऩश ुस्वास््म सम्फन्धी अन्म कामय 



 

सहकायी 
 सहकायी सॊस्था सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्डको धनभायण, कामायन्वमन 

य धनमभन 

 स्थानीम सहकायी सॊस्थाको दताय, अनभुधत, खायेजी य ववघटन 

 सहकायी वचत तथा ऋण ऩरयचारन सम्फन्धी स्थानीम भाऩदण्ड धनधाययण य 
धनमभन 

 सहकायी सम्फन्धी यावष्डम, केन्रीम, ववषमगत, प्रादेक्षशक य स्थानीम सॊघसॊस्थासॉग 
सभन्वम य सहकामय 

 सहकायी सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क व्मवस्थाऩन य अध्ममन अनसुन्धान 

 स्थानीम सहकायीको ऺभता अधबववृर्द् 

 स्थानीम सहकायी ऺेत्रको प्रवर्द्यन, ववकास य ऩरयचारन । 

(ख) वन, ब-ूसॊयऺण, वन्मजन्त,ु जराधाय, जधडफटुी तथा जैववक ववववधता 
 वन, जङ्गर, वन्मजन्त,ु चयाचरुुङ्गी, जर उऩमोग, वातावयण, ऩमायवयण तथा जैववक 

ववववधता सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य 
धनमभन 

 साभदुावमक, ग्राभीण तथा सहयी, धाधभयक, कफधुरमती वनको सॊयऺण, सम्वर्द्यन, 
उऩमोग य धनमभन 

 वन उऩबोिा सभूहको व्मवस्थाऩन 

 भध्मवतॉ ऺेत्रको साभदुावमक, धाधभयक य कफधुरमती वनको व्मवस्थाऩन 

 नदी वकनाय, नदी उकास, नहय वकनाय तथा सडक वकनायभा वृऺ ायोऩण 
व्मवस्थाऩन 

 धनजी तथा व्मवसावमक वनको प्रवर्द्यन य धनमभन 

 सावयजधनक खारी जग्गा, ऩाखा वा ऺेत्रभा वृऺ ायोऩण, सम्बाय, उऩमोग य 
व्मवस्थाऩन 

 जधडफटुी तथा अन्म गैयकाष्ठ वन ऩैदावाय सम्फक्षन्ध, सबेऺण, उत्ऩादन, सॊकरन, 
प्रवर्द्यन, प्रशोधन य फजाय व्मवस्थाऩन 

 वन ववउ फगैचा स्थाऩना, व्मवस्थाऩन य प्रवर्द्यन 

 नसययी स्थाऩना, ववरुवा उत्ऩादन, ववतयण, योऩण य प्रवर्द्यन 

 वन्मजन्त ुय चयाचरुुङ्गीको सॊयऺण, व्मवसावमक ऩारन, उऩमोग य अनगुभन 

 वन्मजन्तफुाट स्थानीम सभदुामभा ऩने प्रबाव योकथाभ, व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम प्राणी उद्यान (क्षचधडमाखाना) को स्थाऩना य सञ्चारन 

 स्थानीम वन्मजन्त ुऩमयटन य आमआजयन 



 

 स्थानीम स्तयभा अखेटो ऩहायको व्मवस्थाऩन 

 वन, वन्मजन्त ुतथा चयाचरुुङ्गीको अधबरेखाङ्कन य अध्ममन अनसुन्धान 

 यैथाने प्रजाधतको सॊयऺण य प्रवर्द्यन 

 धभचाहा प्रजाधतको धनमन्त्रण 

 जैववक ववववधताको अधबरेख 

 साभदुावमक ब-ूसॊयऺण य सोभा आधारयत आम आजयन कामयिभ 

 ब-ूसॊयऺण य जराधाय व्मवस्थाऩनजन्म साभूदावमक अनकूुरन 

 जरवाम ुऩरयवतयन, अनकूुरन कामय 
 आमआजयनभा आधारयत जधडफटुीको सॊयऺण, प्रवर्द्यन, व्मवस्थाऩन 

(ग) उद्योग तथा उद्यभक्षशरता ववकास य खानी तथा खधनज ऩदाथयको सॊयऺण 

उद्योग 

 रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकयण, खायेजी य धनमभन 

 रघ,ु घयेर ुतथा साना उद्योगको ववकास य प्रवर्द्यन 

 उद्यभक्षशरता प्रवर्द्यन 

 व्माऩारयक पभय, ऩसरको दताय, अनभुधत, नवीकयण, खायेजी य धनमभन 

 सीऩ ववकास सम्फन्धी कामयको प्रवर्द्यन 

खानी तथा खधनज 

 खानी तथा खधनज ऩदाथयको सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्ड 
तथा मोजनाको कामायन्वमन य धनमभन 

 ढुङ्गा, धगटी, फारवुा, भाटो, ननु, स्रेट, खरयढुङ्गा, पामयक्रे जस्ता खाधनजन्म वस्त ु
सबेऺण, अन्वेषण, उत्खनन 

 ढुङ्गा, धगटी, फारवुा, ननु, भाटो, खरयढुङ्गा, पामयक्रे तथा स्रेट आदद खाधनजन्म 
वस्तकुो सॊयऺण, ववकास, उत्खनन य उऩमोग सम्फन्धी दताय, अनभुधत, नवीकयण, 
खायेजी य व्मवस्थाऩन 

 खानी तथा खधनज ऩदाथय सम्फन्धी सूचना तथा त्माङ्क सॊकरन अधबरेख तथा 
व्मवस्थाऩन 

 बौगोधबयक नक्सा प्रकाशन । 

(घ) योजगाय प्रवर्द्यन तथा गरयवी न्मूधनकयण 

 गरयवी धनवायण सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्ड, धनमभन य अध्ममन 
अनसुन्धान 

 गरयफी धनवायणको स्थानीम यणनीधत तजुयभा 



 

 गरयफ घयऩरयवाय ऩवहचान सम्फन्धी स्थानीम सबेऺण, सूचना व्मवस्थाऩन य 
धनमभन 

 गरयवी धनवायण सम्फन्धी यावष्डम, प्रादेक्षशक य स्थानीम सॊस्थासॉग सम्ऩकय , सभन्वम 
य सहकामय 

 योजगाय तथा फेयोजगायको त्माङ्क सङ्करन, प्रशोधन य सूचना प्रणारीको स्थाऩना 
 स्थानीमस्तयभा यहेका ववदेशी श्रधभकको रगत सङ्करन तथा सूचना व्मवस्थाऩन 

 ऩवहचान बएका गरयफ घयऩरयवाय एवॊ रक्षऺत सभूह सम्फन्धी स्थानीम मोजना, 
कामयिभ, स्रोत ऩरयचारन य व्मवस्थाऩन 

 सॊघीम य प्रदेश कानून फभोक्षजभ स्थानीम तहभा सकुुम्वासीको ऩवहचान य अधबरेख 
व्मवस्थाऩन 

 सकुुम्वासी सम्फन्धी जीववकोऩाजयन य फसोफास व्मवस्थाऩन 

 योजगायीका अवसय धसजयना सम्फन्धी 
५. साभाक्षजक ववकास शाखा 

(क) आधायबतू तथा भाध्मधभक क्षशऺा 
 प्रायक्षम्बक फार क्षशऺा तथा ववद्यारम क्षशऺा, अनौऩचारयक क्षशऺा, खरुा तथा 

वैकक्षल्ऩक क्षशऺा (गरुुकुर, भदयसा, गमु्वा आदद), धनयन्तय धसकाइ तथा ववशेष 
क्षशऺा सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको धनभायण, कामायन्वमन य धनमभन 

 प्राववधधक क्षशऺा तथा व्मवसावमक ताधरभको मोजना तजुयभा, सञ्चारन, अनभुधत य 
धनमभन 

 ऩाठ्यिभ य ऩाठ्यसाभाग्रीको ववतयण तथा कामायन्वमन 

 ववद्यारम क्षशऺक तथा कभयचायी व्मवस्थाऩन 

 ववद्यारमको नक्साङ्कन, अनभुधत, स्वीकृधत, सभामोजन तथा धनमभन 

 शैक्षऺक ऩूवायधाय धनभायण य भभयत सम्बाय 

 आधायबतू तह (कऺा ८) को ऩयीऺा व्मवस्थाऩन 

 ववद्याथॉ धसकाई उऩरब्धीक ऩयीऺण य व्मवस्थाऩन 

 ववद्याधथय प्रोत्साहन तथा छात्रवकृ्षत्तको व्मवस्थाऩन 

 शैक्षऺक ऩयाभशय सेवाको अनभुधत तथा धनमभन 

 स्थानीमस्तयको शैक्षऺक ऻान, सीऩ य प्रववधधको सॊयऺण, प्रवर्द्यन य स्तयीकयण 

 भाध्मधभक तहसम्भको शैक्षऺक कामयिभको सभन्वम य धनमभन 

 ऩसु्तकारम एवॊ ऩत्रऩधत्रका 
 स्थानीम ऩसु्तकारम, वाचनारम तथा साभदुावमक अध्ममन केन्र सञ्चारन तथा 

व्मवस्थाऩन । 



 

(ख) खेरकूद तथा अधतरयि विमाकराऩ 

 स्थानीमस्तयभा खेरकूद प्रशासन तथा सॊघ सॊस्थाको धनमभन य सभन्वम 

 खेरकूदको सॊयचनाको ऩूवायधाय धनभायण सञ्चारन तथा ववकास 

 खेरकूदको ववकास य प्रवर्द्यन 

 खेरकूद प्रधतमोधगताको आमोजना य सहबाधगता 
 अधतरयि विमाकराऩ सम्फन्धी ववषम 

(ग) आधायबतू स्वास््म तथा सयसपाई 

 आधायबतू स्वास््म य सयसपाई सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको 
धनभायण, कामायन्वमन तथा धनमभन 

 यावष्डम तथा प्रदेश स्तयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोक्षजभ स्थानीम स्तयको स्वास््म 
सम्फन्धी रक्ष्म य गणुस्तय धनधाययण 

 यावष्डम य प्रादेक्षशक भाऩदण्ड अनरुुऩ जनयर अस्ऩतार, नधसयङ्ग होभ, धनदान केन्र 
तथा अन्म स्वास््म सॊस्थाहरुको क्षक्रधनक दताय, सञ्चारन अनभुधत य धनमभन 

 आधायबतू स्वास््म सेवाको सञ्चारन य प्रवर्द्यन 

 अस्ऩतार य अन्म स्वास््म सॊस्थाको स्थाऩना तथा सञ्चारन 

 स्वास््म सेवा सम्फन्धी बौधतक ऩूवायधाय ववकास तथा व्मवस्थाऩन 

 सयसपाई सचेतनाको अधबववृर्द् 

 यिसञ्चाय सेवा तथा स्थानीम य सहयी स्वास््म सेवा 
 औषधध ऩसर सञ्चारन य धनमभन 

 औषधधजन्म वनस्ऩधत, जधडफटुी य अन्म औषधधजन्म वस्तकुो उत्ऩादन, प्रशोधन य 
ववतयण 

 स्वास््म वीभा रगामतका साभाक्षजक सयुऺा कामयिभको व्मवस्थाऩन 

 औषधध तथा अन्म भेधडकर उत्ऩादनहरुको न्मूनतभ भूल्म धनधाययण य धनमभन 

 औषधधको उक्षचत प्रमोग य सकु्ष्भ जीव धनयोधक प्रधतयोध न्मूधनकयण 

 औषधध य स्वास््म उऩकयणको खरयद, बण्डायण य ववतयण 

 स्वास््म सूचना प्रणारीको व्मवस्थाऩन 

 जनस्वास््म धनगयानी (ऩक्षब्रक हेल्थ सबेरेन्स) 

 प्रवर्द्यनात्भक, प्रधतकायात्भक, उऩचायात्भक, ऩनुस्थायऩनात्भक य प्माधरएवटब 
स्वास््म सेवाको सञ्चारन 

 स्वस्थ जीवनशैरी, ऩोषण, शायीरयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, स्वास््म वतृ्तको 
ऩारना, ऩञ्चकभय रगामतका जनस्वास््म सेवाको प्रवर्द्यन 

 जनुोवटक य वकटजन्म योगको धनमन्त्रण तथा व्मवस्थाऩन 



 

 सधुतय, भददया य रागऩुदाथयजन्म वस्तकुो प्रमोग धनमन्त्रण तथा सचेतना अधबववृर्द् 

 आमवेुददक, मनुानी, आम्ची, होधभमोप्माधथक, प्राकृधतक क्षचवकत्सा रगामतका 
ऩयम्ऩयागत स्वास््म उऩचाय सेवाको व्मवस्थाऩन 

 जनस्वास््म, आऩत ्काधरन स्वास््म तथा भहाभायीको धनमन्त्रण, मोजना य 
कामायन्वमन 

 सरुवा तथा नसने योगको धनमन्त्रण तथा योकथाभ 

 आकक्षस्भक स्वास््म सेवा प्रवाह 

(घ) खानेऩानी व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम खानेऩानी सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य 
धनमभन 

 खानेऩानी भहसरु धनधाययण य खानेऩानी सेवा व्मवस्थाऩन 

 सावयजधनक स्थरभा वऩउने ऩाधन व्मवस्थाऩन 

 स्वच्छ खानेऩानी आऩूधतय सम्फन्धी ववषम 

(ङ) रैवङ्गक सभानता तथा साभाक्षजक सयुऺा 
रैवङ्गक सभानता 

 भवहरा हक सम्फन्धी नीधत, मोजना, कामायन्मवन य धनमभन 

 भवहराको आधथयक, साभाक्षजक, याजनीधतक, शसक्षिकयण तथा ऺभता ववकास 

 रैवङ्गक वहॊसा धनवायणको राधग धनयोधात्भक, प्रवर्द्यनात्भक, सॊयऺणात्भक उऩाम य 
ऩनुस्थायऩना 

 रैवङ्गक उत्तयदामी फजेट 

फारफाधरका 
 फारफाधरकाको हक वहत सॊयऺण सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामायन्वमन य धनमभन 

 फारफाधरकाको हक वहत सॊयऺण 

 फारभैत्री शासकीम प्रवन्ध, फारक्रफ, फार सॊयऺण सधभधत तथा फार सञ्जार 

 फारफाधरकाको हक वहत सॊयऺण सम्फन्धभा सॊघ, प्रदेश तथा अन्म धनकामसॉग 
सम्ऩकय , सभन्वम तथा सहकामय 

 फारफाधरका ऩरयवाय सहमोग 

 वैकक्षल्ऩक स्माहाय ऩद्दधतको कामायन्वमन 

 फार न्माम 

 फार गहृ, ऩनुस्थायऩना केन्र, क्षशश ुस्माहाय केन्र य फारववकास केन्र व्मवस्थाऩन 

 असहाम फारफाधरका, सडक फारफाधरका व्मवस्थाऩन 



 

 फार वहॊसा धनमन्त्रण 

 फारसधुाय तथा ऩनु्स्थाऩना केन्र स्थाऩना, सॊचारन अनभुती य धनमभन 

 आऩत ्काधरन फार उद्वाय कोष स्थाऩना य व्मवस्थाऩन 

मवुा 
 मवुा जागयण, सशक्षिकयण य ऩरयचारन 

 मवुा सीऩ, उद्यभक्षशरता तथा नेततृ्व ववकास 

ज्मेष्ठ नागरयक 

 ज्मेष्ठ नागरयकको रगत, ऩरयचमऩत्र, सम्भान, स्वास््म सवुवधा, साभाक्षजक सयुऺा 
सम्फन्धी कामय 

 ज्मेष्ठ नागरयकको क्रफ, ददवा सेवा केन्र, बेटघाट स्थर, आश्रम केन्रको 
सञ्चारन तथा व्मवस्थाऩन 

अऩाङ्गता बएका व्मक्षि य एकर भवहरा 
 सॊघ तथा प्रदेससॉगको सभन्वमभा अऩाङ्गता ऩनु्स्थाऩना केन्र तथा असि स्माहाय 

केन्रको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 

 अऩाङ्ग बएका व्मक्षि तथा असहामको रगत अद्यावधधक, ऩरयचमऩत्र ववतयण, 
साभाक्षजक सयुऺा तथा सवुवधाको व्मवस्थाऩन तथा ववतयण 

 अऩाङ्गता बएका व्मक्षिभैत्री ऩूवायधाय धनभायण तथा सञ्चारन 

 अऩाङ्गता बएका व्मक्षि य असिहरुको व्मवस्थाऩन सम्फन्धी अन्म कामय 
 एकर भवहरा सम्फन्धी कामय 

(च) गैयसयकायी सॊस्था ऩरयचारन, सभन्वम तथा धनमभन 

 स्थानीम  स्तयभा सभाज कल्माण सम्फन्धी सॊघ सॊस्था (गैयसयकायी, साभाक्षजक 
तथा साभदुावमक सॊघ सॊस्था) को दताय, नवीकयण तथा धनमभन 

 गठुी, कोष तथा अन्म ट्रष्टहरुको व्मवस्थाऩन 

 धनजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रहरुसॉग सभन्वम य सहकामय 
 सभन्वम य ऩरयचारन 

 साभाक्षजक सॊघ सॊस्था सम्फन्धी अन्म ववषम 

(छ) साभाक्षजक सयुऺा कामयिभ तथा व्मक्षिगत घटना दताय 
 साभाक्षजक सयुऺा सम्फन्धी स्थानीम नीधत, कानून, भाऩदण्ड, धनमभन य अध्ममन 

अनसुन्धान 

 सॊघ तथा प्रदेशरे धनधाययण गयेको भाऩदण्ड फभोक्षजभ साभाक्षजक सयुऺा सम्फन्धी 
कामयिभ कामायन्वमन 



 

 साभाक्षजक सयुऺाको कामायन्वमनको राधग सॊघ, प्रदेश य स्थानीम सॊघ सॊस्थासॉग 
सम्ऩकय , सभन्वम य सहकामय 

 स्थानीम साभाक्षजक सयुऺा मोजना य व्मवस्थाऩन तथा आवश्मक त्माङ्क सॊकरन 
एवॊ व्मवस्थाऩन 

(ज) सॊस्कृधत, सम्ऩदा, रधरतकरा तथा ऩमयटन प्रवर्द्यन 

 बाषा, सॊस्कृधत य रधरतकराको सॊयऺण य ववकास सम्फन्धी स्थानीम स्तयको 
नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य धनमभन 

 ऩयुातत्व, प्राचीन स्भायक तथा सॊग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय, प्रवर्द्यन य ववकास 

 ऩयम्ऩयागत रुऩभा चधरआएका जात्रा तथा ऩवयको सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 

 स्थानीम भहत्वका धाधभयक तथा साॉस्कृधतक सम्ऩदाको व्मवस्थाऩन 

 ऩमयटकीम भहत्वका स्थर, तथा सम्ऩदाको ऩवहचान, सॊयऺण य प्रवर्द्यन 

 ऩमयटन ऩूवायधाय ववकास तथा प्रोत्साहन 

 ऩयुाताक्षत्वक, धाधभयक भहत्वका सम्ऩदाहरुको सॊयऺण तथा सम्फर्द्यन 

 बाषा, सॊस्कृधत, जात्रा, ऩवय य रधरतकराको सॊयऺण, प्रवर्द्यन ववकास 

६. मोजना, अनगुभन तथा त्माङ्क शाखा 
(क) मोजना तजुयभा, कामयमोजना तमायी, उऩबोिा सधभधत ऩरयचारन 

 ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना य धनमभन 

 स्थानीम ववकास नीधत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन तथा दीघयकारीन ववकास मोजना 
तजुयभा, अनगुभन तथा भूल्माङ्कन 

 आधथयक, साभाक्षजक, साॊस्कृधतक, वातावयणीम, प्रववधध य ऩूवायधायजन्म ववकासका राधग 
आवश्मक आमोजना तथा ऩरयमोजनाहरुको तजुयभा, कामायन्वमन, अनगुभन तथा 
भूल्माङ्कन 

 वावषयक ववकास कामयिभ, आमोजना तजुयभा, कामायन्वमन 

 ववकास धनभायण प्रविमाभा स्थानीम जनसहबाधगता अधबववृर्द्का कामयिभ तजुयभा य 
कामायन्वमन 

 ववकास मोजनाहरुको वातावयणीम प्रबाव भूल्माङ्कन 

 उऩबोिा सधभधतको वववयण, ऺभता ववकास 

 ववकासका प्राथधभकता प्राप्त ऺेत्र धनधाययण 

 सॊघीम य प्रादेक्षशक आमोजना, ऩरयमोजना कामायन्वमनभा सभन्वम, सहजीकयण य 
सहमोग 

 ववकास आमोजना तथा ऩरयमोजना सम्फन्धी अन्म कामय 
(ख)  अनगुभन तथा भूल्माङ्कन 



 

 ववकास आमोजनाको अनगुभन, आवधधक प्रगधत तथा प्रधतपरको सधभऺा 
 ववकास मोजनाको अनगुभन तथा भूल्माङ्कनको आधाय तथा प्रविमा  धनधाययण 

 आमोजनाको अध्ममन, अनसुन्धान तथा प्रबाव भूल्माङ्कन 

 धफषम ऺेत्रगत नीधतको अनगुभन तथा भूल्माङ्कन 

(ग) त्माङ्क व्मवस्थाऩन 

 त्माङ्क सॊकरन, व्मवस्थाऩन तथा प्रमोग सम्फन्धी नीधत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामायन्वमन य धनमभन 

 सूचना तथा अधबरेख केन्रको स्थाऩना तथा सञ्चारन 

 आधधुनक प्रववधध भापय त व्मक्षिगत घटना दताय (जन्भ, भतृ्म,ु वववाह, वसाईसयाई, 
सम्फन्ध ववच्छेद य धभयऩतु्र\धभयऩतु्री), अधबरेख व्मवस्थाऩन तथा प्रधतवेदन 

 स्थानीम त्माङ्क सॊकरन, प्रशोधन, अधबरेखीकयण तथा ववतयण 

o आधायबतू त्माङ्क, सॊकरन य व्मवस्थाऩन् जनसाक्षङ्ख्मक, प्राकृधतक, आधथयक, 
साभाक्षजक, साॉस्कृधतक, बौधतक ऩूवायधाय, योजगायीको अवस्था, कुर ग्राहस्थ 
उत्ऩादन, प्रधत व्मक्षि आम, भानव ववकास सूचकाॊक, याजश्व तथा आम व्मम 
सभेतको सॊमिु त्माङ्क सॊकरन य प्रशोधन गयी सूचना प्रणारीभा आवर्द्ता य 
ऩाक्षश्चयक्षचत्र तथा स्रोत नक्साको अद्यावधद्यक एवॊ अधबरेख 

o फेयोजगायको त्माङ्क सॊकरन 

o स्थानीम व्माऩायको त्माङ्क प्रणारी य अध्ममन अनसुन्धान 

o साभाक्षजक सयुऺा सम्फन्धी स्थानीम त्माङ्क य सूचना व्मवस्थाऩन 

o सम्ऩन्न बएका तथा चार ुमोजनाको वववयण 

o ववषम ऺेत्रगत सूचना, त्माङ्कको सॊकरन, अधबरेख 

 प्रदेश तथा सॊघसॉग त्माङ्क एवॊ सूचना आदान प्रदान य सभन्वम  

 सम्बाव्म प्राकृधतक स्रोत तथा साधनको अधबरेख (प्रोपाईर) व्मवस्थाऩन 

 गाउॉऩाधरकाका आवधधक तथा वावषयक कामयिभ य फजेट स्वीकृधत 

रष्टव्म् गाउॉ कामयऩाधरकारे भाधथ उल्रेक्षखत ववषमऺेत्र सभेट्ने गयी आफ्नो आवश्मकता य 
प्राथधभकता अनरुुऩ कामायरम, शाखा वा उऩशाखा वा इकाई सवहतको प्रशासधनक ढाॉचा स्वीकृत गयी 
राग ुगनय सक्नेछ । 

  



 

अनसूुची -३ 

(धनमभ ४ को उऩधनमभ (३) सॉग सम्फक्षन्धत) 

वडा सधभधतफाट सम्ऩादन हनुे कामय 
(क) वडा स्तयीम त्माङ्क सॊकरन तथा अद्यावधधक गने् 

 आफ्नो वडा धबत्रको वस्तगुत वववयण (नदीनारा, जैववक ववववधता, खधनज ऩदाथय, 
जनसङ्ख्माको फनोट, आधथयक अवस्था, उद्योगधन्दा, क्षशऺा तथा स्वास््म सम्फन्धी वववयण 
आदी) तमाय गने, अद्यावधधक गदै रैजाने 

 धनजी घय तथा घयऩरयवायको रगत याख्न े

 ऐधतहाधसक, ऩयुाताक्षत्वक, साॉस्कृधतक तथा धाधभयक भहत्वका सम्ऩदा, प्राचीन स्भायक, 
सावयजधनक तथा साभदुावमक बवन, सावयजधनक, ऐरानी, ऩधतय जग्गाको रगत याख्न ेतथा 
सॊयऺण गने 

 खरुा ऺेत्र, चोक, घाट, ऩाटी, ऩौवा, सत्तर, धभयशारा, भठ, भक्षन्दय, गमु्वा, भक्षस्जद, 
देवस्थर, भदयसा, ऩधतय जग्गा, डाॉडाऩाखा, चयनऺेत्र, ऩानीको भूर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, 
कुवा, धाया, ढुङ्गेधाया, गठुीघय, फाटो, सडक, ऩरु ऩरेुसा, कुरो नहय, ऩानीघट्ट, धभरको 
त्माङ्क सॊकरन गयी अद्यावधधक रगत याख्न,े सॊयऺण गने य खक्षण्डकृत त्माङ्क य सूचना 
सवहतको वडाको ऩाक्षश्वयक्षचत्र तमाय तथा अद्यावधधक गने 

(ख) वडाका ववकास धनभायणका मोजना तजुयभा, कामायन्वमन, अनगुभन तथा आवधधक प्रगधत सधभऺा 
गने् 
 सहबाधगताभूरक मोजना तजुयभा प्रणारी अनसुाय वस्ती वा टोरस्तयफाट मोजना तजुयभा 

प्रविमा अवरम्फन गयी वस्ती तथा टोरस्तयीम मोजनाको भाग सङ्करन, प्राथधभकीकयण 
तथा छनौट गने, 

 टोर ववकास सॊस्थाको गठन य ऩरयचारन तथा वडाधबत्र सञ्चारन हनुे मोजनाहरुका राधग 
उऩबोिा सधभधतको गठन तथा सोको अनगुभन गने 

 वडाधबत्रका मोजना तथा बौधतक ऩूवायधायको सॊयऺण, भभयत सम्बाय, येखदेख तथा 
व्मवस्थाऩन गने 

(ग) वडाका ववकास धनभायणका कामयहरु गने् 
 फारउद्यानको व्मवस्था गने 

 अनौऩचारयक क्षशऺा कामयिभ तथा प्रायक्षम्बक वार ववकास केन्र सञ्चारन य व्मवस्थाऩन 
गने, 

 ऩसु्तकारम, वाचनारम, साभदुावमक धसकाई केन्र, ,फारक्रफ तथा फारसञ्जारको 
सञ्चारन य व्मवस्थाऩन गने, 

 वडा तहको स्वास््म केन्र तथा उऩ केन्रको व्मवस्थाऩन गने, 



 

 फारफाधरकाहरुराई धफ.धस.क्षज., ऩोधरमो, धबटाधभन “ए” को व्मवस्था गने, 
 ऩोषण कामयिभको सञ्चारन गने, 
 वडा तहभा स्वास््म जनचेतना ववकास तथा स्वास््म सूचना कामयिभको सञ्चारन गने, 
 शहयी तथा ग्राभीण स्वास््म क्षक्रधनकको सञ्चारन गने, गयाउने, 
 सावयजधनक शौचारम तथा स्नान गहृको धनभायण य व्मवस्थाऩन गने, गयाउने, 
 वडास्तयीम साभदुावमक धायाको प्रफन्ध, कुवा, इनाय तथा ऩोखयीको धनभायण, सॊयऺण य 

गणुस्तय धनमभन गने, 
 घयफाट धनकास हनुे पोहोयभैराको सङ्करन य व्मवस्थाऩन, चोक तथा गल्रीहरुको 

सयसपाई, ढर धनकास, भयेका जनावयको व्मवस्थाऩन, सतही ऩानीको धनकास तथा 
ऩानीको स्रोत सॊयऺण गने, गयाउने 

 कृवष तथा परपूर नसययीको स्थाऩना, सभन्वम य प्रवर्द्यन तथा वडास्तयीम अगवुा कृषक 
ताधरभको अधबभकु्षखकयण गने, 

 कृवष भरको भाग सङ्करन गने, 
 कृवषभा राग्ने योगहरुको वववयण तमाय गने, 
 ऩशऩुॊछी ववकास तथा छाडा चौऩामाको व्मवस्थाऩन, 
 वडाधबत्रको चयण ऺेत्र सॊयऺण तथा व्मवस्थाऩन गने, 
 स्थानीम सभदुामका चाडऩवय, बाषा सॊस्कृधतको ववकासको राधग करा, नाटक, 

जनचेतनाभूरक तथा साॊस्कृधतक कामयिभ गने गयाउने, 
 स्थानीम भौधरकता झक्षल्कने साॊस्कृधतक यीधतरयवाजराई सॊयऺण तथा प्रवर्द्यन गने 

 वडाधबत्र खेरकूद ऩूवायधायको ववकास गने, 
 अन्तय ववद्यारम तथा फारक्रफ भापय त खेरकूद कामयिभको सञ्चारन गने गयाउने 
 वडा ऺेत्रधबत्रको फाटोघाटो चार ुअवस्थाभा याख्न ेतथा याख्न सहमोग गने 

 वडाधबत्रका सडक, अधधकायऺेत्रभा अवयोध य अधतिभण गनय नददन े

 फाटोघाटोको फाढी ऩवहयो ऩन्छाउने 
 घयेर ुउद्योगको रगत सङ्करन तथा सम्बाव्मता ऩवहचान गने 

 वडाधबत्र घयेर ुउद्योगको प्रवर्द्यन गने 

 प्रचधरत कानून फभोक्षजभ व्मक्षिगत घटना दताय, अद्यावधधक य सोको अधबरेख सॊयऺण 
गने 

 व्मक्षिगत घटना दताय सम्फन्धी जनचेतना कामयिभ सञ्चारन गने 

 साभाक्षजक सयुऺा बत्ता ववतयण तथा अधबरेख अद्यावधधक गने 

 वडाराई फारभैत्री फनाउने 



 

 वडाधबत्र आधथयक तथा साभाक्षजक रुऩभा ऩधछ ऩयेका भवहरा, फारफाधरका, दधरत, 
अऩाङ्गता बएका व्मक्षि, ज्मेष्ठ नागरयक, अल्ऩसङ्ख्मक, सीभान्तकृत सभूदामको अधबरेख 
याखी साभाक्षजक य आधथयक उत्थान सम्फन्धी काभ गने 

 ववधबन्न सभदुामका वीच साभाक्षजक सदबाव य सौहादयता कामभ गने 

 फारवववाह, भवहरा धफरुर्द्को वहॊसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हधरमा प्रथा, छाउऩडी, 
कभरयी प्रथा, फारश्रभ, भानव वेचधफखन, धनयऺयता जस्ता साभाक्षजक कुयीधत य 
अन्धववश्वासको अन्त्म गने, गयाउने 

 प्रचधरत कानूनको अधीनभा यही भारऩोत तथा बधूभ कय, व्मवसाम कय, फहार कय, 
धफऻाऩन कय, स-शलु्क ऩावकय ङ्ग, नमाॉ व्मवसाम दताय, धसपारयस दस्तयु, सवायी साधन कय, 
भनोयञ्जन कयको रेखाजोखा य सङ्करन गयी गाउॉऩाधरकाभा प्रधतवेदन सवहत यकभ 
फझुाउने 

 असि धफयाभी बएको वेवारयस वा असहाम व्मक्षिराई नक्षजकको अस्ऩतार वा स्वास््म 
केन्रभा ऩरु् माई औषधोऩचाय गयाउने 

 असहाम वा वेवारयस व्मक्षिको भतृ्म ुबएभा धनजको दाह सॊस्कायको व्मवस्था धभराउने 
 सडक फारफाधरकाको उद्वाय य ऩनुस्थायऩना गने, गयाउने 
 वडाधबत्रको साभदुावमक वन, वनजन्म सम्ऩदा य जैववक ववववधताको सॊयऺण य प्रवर्द्यन 

गने 

 वडा, टोर, वस्तीस्तयभा हरयमारी ऺेत्र ववस्ताय गने गयाउने 
 वडाराई वातावयणभैत्री फनाउने 
 प्राङ्गारयक कृवष, सयुक्षऺत भाततृ्व,  ववद्याथॉ बनाय, ऩूणय खोऩ, खरुा ददशाभिु सयसपाई, 

वातावयणभैत्री तथा फारभैत्री शासनजस्ता प्रवर्द्यनात्भक कामयहरु गने, गयाउने 
(घ) कानून फभोक्षजभका धनमभन कामय गने 

 वडाधबत्रका सञ्चाधरत ववकास मोजना, आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोिा सधभधतहरुका 
कामयको धनमभन गने 

 घय धनभायण गणुस्तय तथा बवन सॊवहता य भाऩदण्ड अनसुाय बए नबएको अनगुभन गने, 
धसकभॉ, डकभॉराई बकूम्ऩ प्रधतयोधी बवन धनभायण सम्फन्धी ताधरभ ददने 

 खाद्यान्न, भाछा, भास,ु तयकायी, परपूर, ऩेम ऩदाथय तथा उऩबोग्म साभाग्रीको गणुस्तय य 
भूल्मसूची अनगुभन गयी उऩबोिा वहत सॊयऺण गने 

 वडाधबत्रका उद्योग धन्दा य व्मवसामको प्रवर्द्यन गयी रगत याख्न े

 हाट फजायको व्मवस्थाऩन गने, गयाउने 
 ववद्यतु चहुावट तथा चोयी धनमन्त्रण गने 

 नाता, नागरयकता आददको धसपारयस तथा प्रभाक्षणत गने 



 

 आफ्नो बौगोधरक ऺेत्र धबत्रको धनभायण कामय तथा अन्म सेवाको प्रमोजनको राधग धनभायण 
साभाग्री, ज्मारा, बाडा, तथा भहशरुको स्थानीम दययेट तोक्न े

 आफ्नो वडाधबत्रका उऩबोिा सधभत, सहकायी सॊस्था, धनजी ऺेत्र रगामतका सफै ववकास 
साझेदाय 

 हरुसॉग ववकास धनभायण तथा सावयजधनक सेवा प्रवाहभा सभन्वम गने 

 सभम सभमभा नेऩार कानूनरे तोकेफभोक्षजभ अन्म काभ गने 

(ङ) अधबरेख व्मवस्थाऩन, धसपारयस तथा प्रभाक्षणत गने 

 ऩक्षञ्जकयण, नागरयकतात तथा अधबरेख व्मवस्थाऩन 

o गाउॉऩाधरकाभा व्मक्षिगत घटनाको स्थानीम त्माङ्क सम्फन्धी नीधत, कानून, 
भाऩदण्ड, मोजना, कामायन्वमन य धनमभन 

o सॊघीम कानून य भाऩदण्ड फभोक्षजभ गाउॉऩाधरकाभा व्मक्षिगत घटना (जन्भ, भतृ्म,ु 
वववाह, फसाईसयाई, सम्फन्ध ववच्छेद य धभयऩतु्र य धभयऩतु्री) को दताय 

o आधधुनक प्रववधध अऩनाई व्मक्षिगत घटनाको अधबरेख व्मवस्थाऩन य प्रधतवेदन 

o नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्रका राधग धसपारयस रगामतका भहत्वऩूणय 
अधबरेखको धनमभन 

o स्थानीम स्तयको अधबरेख व्मवस्थाऩन 

 नाता प्रभाक्षणत गने 

 नागरयकता तथा नागरयकताको प्रधतधरवऩ धरनका राधग धसपारयस गने 

 फहार कयको रेखाजोखा धसपारयस गने 

 कोठा खोल्न योहफयभा फस्ने 
 भोही रगत कट्टाको धसपारयस गने 

 जन्भ धभधत प्रभाक्षणत गने 

 व्माऩाय व्मवसाम फन्द बएको, सञ्जारन नबएको वा व्माऩाय व्मवसाम हदुैं नबएको 
धसपारयस गने 

 धभराऩत्रको कागज गयाउने धनवेदन दताय गनय धसपारयस गने 

 वववाह प्रभाक्षणत तथा अवववावहत प्रभाक्षणत गने 

 धन्शलु्क वा सशलु्क स्वास््म उऩचायको धसपारयस गने 

 अग्रजेी भाध्मभभा धसपारयस तथा प्रभाक्षणत गने 

 घय ऩातार प्रभाक्षणत गने 

 व्मक्षिगत वववयण प्रभाक्षणत गने 

 ऩूजायभा घय कामभ गने धसपारयस गने 



 

 पयक, पयक नाभ, थय, जन्भ धभधत तथा प्रभाक्षणत दवैु नाभ गयेको व्मक्षि एकै हो बने्न 
धसपारयस गने 

 नाभ, थय, जन्भ धभधत सॊशोधनको धसपारयस गने 

 जग्गा धनीऩूजाय हयाएको धसपारयस गने 

 कागज य भन्जयुीनाभा प्रभाक्षणत गने 

 वकत्ताकाट गनय धसपारयस गने 

 सॊयऺक प्रभाक्षणत गने तथा सॊस्थागत य व्मक्षिगत सॊयऺक धसपारयस गने 

 जीववतसॉगको नाता प्रभाक्षणत गने 

 हकवारा वा हकदाय प्रभाक्षणत गने 

 नाभसायी गनय धसपारयस गने 

 जग्गाको हक सम्फन्धभा धसपारयस गने 

 भतृकसॉगको नाता प्रभाक्षणत तथा सजयधभन धसपारयस गने 

 उद्योग ठाउॉसायी गनय धसपारयस गने 

 जीववत यहेको धसपारयस गने 

 ऩूवय प्राथधभक ववद्यारम खोल्ने धसपारयस य अनभुधत ददने 
 जग्गा भूल्माङ्कन धसपारयस प्रभाक्षणत गने 

 ववद्यारमको कऺा थऩ गनय धसपारयस गने 

 ऩारन ऩोषणको राधग धसपारयस गने 

 वैवावहक अवङ्गकृत नागरयकता धसपारयस गने 

 आधथयक अवस्था कभजोय वा ववऩन्नता प्रभाक्षणत गनय वा आधथयक अवस्था फधरमो वा 
सम्ऩन्नता प्रभाक्षणत 

 ववद्यारम ठाउॉसायी गनय धसपारयस गने 

 धाया तथा ववद्यतु जडानको राधग धसपारयस गने 

 प्रचधरत कानून अनसुाय प्रत्मामोक्षजत अधधकाय फभोक्षजभको अन्म धसपारयस वा प्रभाक्षणत 
गने 

  



 

अनसूुची -४ 

(धनमभ ४ को उऩधनमभ (४) सॉग सम्फक्षन्धत) 

अध्मऺ, उऩाध्मऺ, वडा अध्मऺ तथा सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय 

१. अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय् (१) अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय देहाम फभोक्षजभ 
हनुेछ् 

(क) गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामयऩाधरकाको फैठक फोराउने य फैठकको अध्मऺता गने 

(ख) गाउॉ सबा तथा गाउॉ कामयऩाधरकाको फैठकभा फैठकको कामयसूची तथा प्रस्ताव ऩेश 
गने, गयाउने 

(ग) गाउॉऩाधरकाको वावषयक कामयिभ तथा फजेट तमाय गयी सबाभा ऩेश गने 

(घ) गाउॉ कामयऩाधरकाको धनणयमभा गाउॉ सबाको अधधवेशनको आव्हान य सभाऩनको 
घोषणा गने 

(ङ) गाउॉऩाधरकाका उऩाध्मऺ वा सदस्मराई गाउॉऩाधरकाको कामय ववबाजन धनमभावरी 
अनरुुऩको ववषमगत कामय क्षजम्भेवायी फाॉडपाॉड तथा हेयपेय गने 

(च) गाउॉ सबा य गाउॉ कामयऩाधरकाको धनणयम कामायन्वमन गने गयाउने 
(छ) गाउॉ कामयऩाधरकाको दैधनक कामयको साभान्म येखदेख, धनदेशन य धनमन्त्रण गने 

(ज) उऩाध्मऺ तथा सदस्मराई गाउॉऩाधरकाको काभका राधग स्वदेशधबत्र काजभा खटाउने 
(झ) कामयकायी अधधकृतको सात ददनसम्भको ववदा वा स्वदेशधबत्रको काज स्वीकृत गने 

(ञ) गाउॉऩाधरकाको चर अचर सम्ऩक्षत्त हेयववचाय तथा भभयत सम्बाय गने गयाउने य 
आम्दानी खचय, वहसाफ य अन्म कागजऩत्र सयुक्षऺत याख्न,े याख्न रगाउने 

(ट) प्रचरधत नेऩार कानून फभोक्षजभ आवश्मक धसपारयस गने 

(ठ) गाउॉ सबा वा गाउॉ कामयऩाधरकारे तोकेका अन्म काभ गने 

(२) अध्मऺरे आफ्नो अनऩुक्षस्थधतभा उऩाध्मऺराई कामयवाहक अध्मऺ तोक्न ुऩनेछ । 

२. उऩाध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय् (१) उऩाध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय देहाम 
फभोक्षजभ हनुेछ् 

(क) न्मावमक सधभधतको सॊमोजक बई कामय गने 

(ख) गाउॉऩाधरका अध्मऺको अनऩुक्षस्थधतभा  कामयवाहक बई कामय गने 

(ग) गाउॉसबा, गाउॉ कामयऩाधरका तथा अध्मऺरे तोकेका अन्म कामय गने 

(२) उऩाध्मऺरे आफ्नो गाउॉऩाधरकाक ऺेत्रफावहय जान ुऩदाय अध्मऺराई जानकायी ददनऩुनेछ । 



 

३. वडा अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय् (१) वडा अध्मऺको काभ, कतयव्म य अधधकाय देहाम 
फभोक्षजभ हनुेछ् 

(क) आफ्नो वडा सधभधतको अध्मऺ बई कामय गने 

(ख) वडा सधभधतका सदस्महरुराई वडा सधभधतको काभको फाॉडपाॉड गयी सहजीकयण तथा 
ऩरयचारन गने 

(ग) कामयऩाधरकाको सदस्म बई कामय गने 

(घ) वडाको ववकास मोजना, फजेट तथा कामयिभहरु कामायन्वमन गने गयाउने तथा 
स्वीकृधतका राधग गाउॉऩाधरकाभा ऩेश गने 

(ङ) वडाफाट कामायन्वमन हनु े मोजना तथा कामयिभहरु कामायन्वन गने गयाउने, धतनको 
अनगुभन गने तथा आवधधक सभीऺा गने गयाउने 

(च) प्रचधरत नेऩार कानून फभोक्षजभ आवश्मक धसपारयस गने 

(छ) तोवकए फभोक्षजभ वा गाउॉऩधरका अध्मऺरे तोकेका अन्म कामय गने 

(२) वडाध्मऺरे आफ्नो अनऩुक्षस्थधतभा सम्फक्षन्धत वडा सधभधतको ज्मेष्ठ सदस्मराई कामयवाहक 
तोकी सोको जानकायी गाउॉ कामयऩाधरकाराई ददनऩुनेछ । 

४. सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय् (१) कामयऩाधरकाको सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय 
देहाम फभोक्षजभ हनुेछ्- 

(क) कामयऩाधरकाको फैठकभा बाग धरन े

(ख) अध्मऺरे तोकेको ववषमगत ऺेत्रको सॊमोजक वा अध्मऺ बई तोवकएको कामय गने 

(ग) अध्मऺ तोकेका अन्म कामय गने 

(२) सदस्मरे गाउॉऩाधरका ऺेत्र फावहय जाॉदा अध्मऺराई जानकायी ददई जान ुऩनेछ । 

५. वडा सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय् (१) वडा सदस्मको काभ, कतयव्म य अधधकाय देहाम 
फभोक्षजभ हनुेछ् 

(क) वडा सधभधतको फैठकभा बाग धरने 
(ख) वडा अध्मऺको अनऩुक्षस्थधतभा वडाअध्मऺरे तोके फभोक्षजभ कामयवाहक वडा अध्मऺ बई 

कामय गने 

(ग) वडा अध्मऺरे तोकेका अन्म कामय गने 

(२) वडा सदस्मरे गाउॉऩाधरका ऺेत्र फावहय जाॉदा वडा अध्मऺभापय त कामयऩाधरकाराई जानकायी ददन ु
ऩनेछ । 

अनसूुची -५ 



 

ववषमगत सधभधतहरुको वववयण 

(धनमभ ४ को उऩधनमभ (६) सॉग सम्फक्षन्धत) 

(क) सावयजधनक सेवा तथा ऺभता ववकास सधभधत 

(ख) आधथयक ववकास सधभधत 

(ग) साभाक्षजक ववकास सधभधत 

(घ) ऩूवायधाय ववकास सधभधत 

(ङ) वातावयण तथा ववऩद् व्मवस्थाऩन सधभधत 

(च) ववधेमक सधभधत 
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